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中国证券登记结算有限责任公司

可转换公司债券登记结算业务细则

第一条 为规范可转换公司债券（以下简称可转债）业

务，保护投资者合法权益，根据《中华人民共和国证券法》

《中华人民共和国公司法》《可转换公司债券管理办法》《上

市公司证券发行注册管理办法》《北京证券交易所上市公司

证券发行注册管理办法》《非上市公众公司监督管理办法》

《证券登记结算管理办法》等法律法规，以及中国证券登记

结算有限责任公司（以下简称本公司）相关业务规则，制定

本细则。

第二条 本细则适用于在证券交易所和国务院批准的其

他全国性证券交易场所（以下统称证券交易场所）上市或挂

牌的可转债的登记结算业务。本细则未规定的，适用本公司

其他相关业务规则。

第三条 可转债发行人（以下简称发行人）委托本公司

办理可转债登记服务业务前，应当与本公司签订证券登记服

务协议，明确双方的权利义务关系。

第四条 发行人申请办理可转债初始登记，应当提交以

下材料：

（一）可转债登记申请;

（二）中国证监会同意注册的决定，法律法规、部门规

章等另有规定的除外；

（三）符合《中华人民共和国证券法》规定的会计师事
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务所出具的验资报告或发行人出具的关于募集资金全部到

位的说明（或资产转移手续完成的证明文件）；

（四）通过证券交易场所交易系统以外的途径发行的可

转债持有人名册清单；

（五）本公司要求提供的其他材料。

第五条 本公司根据发行人有效送达的登记资料，办理

可转债初始登记，将相应可转债登记到持有人证券账户中，

并向发行人出具登记证明文件。

通过证券交易场所交易系统发行可转债的，证券交易场

所向本公司传送的发行结果数据，视为发行人有效送达的登

记资料；通过证券交易场所交易系统以外途径发行可转债

的，发行人应当将发行结果直接送达本公司。

第六条 可转债通过证券交易场所集中交易的，本公司

根据证券交易的交收结果，办理集中交易过户登记。

可转债涉及的非集中交易过户、司法冻结、质押等变更

登记业务，以及证券和资金结算业务按照本公司相关业务规

则办理。

第七条 可转债持有人可以在约定转股期内将所持可转

债转换成公司股票。可转债转股的最小单位为一股。

第八条 本公司根据有效转股申报数据，于申报转股当

日日终记减可转债持有人证券账户中的可转债余额，记增相

应股票数量，完成变更登记。

可转债持有人申报转股的可转债数量大于其实际可用

可转债余额的，本公司按其实际可用可转债余额办理转股。
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第九条 发行人应当按本公司的要求，事先将用于偿还

可转债转股时面值不足转换 1 股部分的资金足额划入本公司

指定的银行账户。

本公司于转股日次一交易日，将相应偿还资金划付至可

转债托管的证券公司、托管银行等结算参与人的结算备付金

账户，结算参与人于同日将相应偿还资金划入可转债持有人

资金账户。

第十条发行人按以下程序办理可转债赎回业务：

（一）发行人应当在赎回条件满足后及时向本公司提

出办理有关可转债赎回业务的申请。

（二）发行人应当在公告的到账日两个交易日前，将赎

回资金划入本公司指定的银行账户。

（三）本公司确认发行人赎回资金足额到账后，于发行

人公告的到账日前一交易日日终，相应记减可转债持有人证

券账户中的可转债余额，并于到账日将赎回资金划付至可转

债托管的证券公司、托管银行等结算参与人的结算备付金账

户。结算参与人应当于发行人公告的到账日将相应赎回资金

划入可转债持有人资金账户。

第十一条 可转债持有人向发行人回售可转债的，发行

人按以下程序办理可转债回售业务：

（一）发行人在回售条件满足后及时向本公司提出办

理有关可转债回售业务的申请。

（二）回售申报期内，本公司根据有效回售申报，于当

日日终对相应可转债予以保管。
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（三）回售申报期结束后的两个交易日内，本公司将回

售申报情况通知发行人。

（四）发行人应当在公告的到账日两个交易日前，将回

售资金划入本公司指定的银行账户。

（五）本公司确认发行人回售资金足额到账后，于发行

人公告的到账日前一交易日日终，相应记减可转债持有人证

券账户中的可转债余额，并于到账日将回售资金划付至可转

债托管的证券公司、托管银行等结算参与人的结算备付金账

户。结算参与人应当于发行人公告的到账日将相应回售资金

划入可转债持有人资金账户。

第十二条 发行人委托本公司办理可转债派息兑付，按

以下程序办理：

（一）发行人应当及时向本公司提出委托可转债派息兑

付申请。

（二）本公司确认后，发行人应当在公告的派息/兑付日

两个交易日前，将可转债派息兑付资金划入本公司指定的银

行账户。

（三）本公司在确认资金到账后，于发行人公告的派息

/兑付日将相应款项划付至可转债托管的证券公司、托管银行

等结算参与人的结算备付金账户。结算参与人应当于派息/

兑付日将相应派息兑付款划入可转债持有人资金账户。

第十三条 可转债因兑付、转股、赎回或回售等情形全

部记减完毕的，发行人委托本公司办理的相关登记服务自动

终止。
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第十四条 发行人等相关主体不能在规定的时间内足额

划付可转债赎回、回售或派息兑付等资金的，本公司不予办

理相关登记结算业务，由此引起的法律责任由发行人等相关

主体承担。

第十五条 可转债登记结算业务相关费用，按照本公司

收费标准收取。

证券交易场所等单位委托本公司代为收取费用的，本公

司按照其委托办理。

可转债相关税收安排，按照国家税收规定执行。

第十六条 本细则由本公司负责解释。

第十七条 本细则自发布之日起施行。


